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Приложение  

к постановлению администрации муниципального округа 

Крылатское
25.12.2019 №25-ПА
ПОРЯДОК

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ И ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО АУДИТА

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита (далее - Порядок) определяет правила осуществления администрацией муниципального округа Крылатское (далее – администрация МО Крылатское) внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита.

1.2. Объектами внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита (далее - объекты контроля (аудита)) является:

       - администрация МО Крылатское, являясь главным распорядителем (получателем) бюджетных средств, главным администратором доходов бюджета, главным администратором источников финансирования дефицита бюджета муниципального округа Крылатское.

1.3. В целях настоящего Порядка:

- под внутренними бюджетными процедурами понимаются процедуры, осуществляемые должностными лицами объекта контроля при составлении и исполнении бюджета, составлении бюджетной отчетности и ведении бюджетного учета в рамках закрепленных соответствующему участнику бюджетного процесса бюджетных полномочий;

- под внутренними стандартами понимаются требования, установленные правовыми актами администрации МО Крылатское, обязательные к применению должностными лицами объекта контроля и аудита при осуществлении внутренних бюджетных процедур.
2. Осуществление внутреннего финансового контроля 
2.1. Внутренний финансовый контроль направлен на:

2.1.1. Соблюдение правовых актов, регулирующих процедуру составления и исполнения бюджета муниципального округа Крылатское, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета (далее – внутренние стандарты).

2.1.2. Подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования средств бюджета муниципального округа Крылатское.

2.2.   Внутренний финансовый контроль представляет собой непрерывный процесс контроля, осуществляемый должностными лицами администрации МО Крылатское, организующими и осуществляющими составление и исполнение бюджета муниципального округа Крылатское, составление бюджетной отчетности и ведение бюджетного учета (далее – внутренние бюджетные процедуры).
2.3. Должностные лица осуществляют внутренний финансовый контроль в соответствии с должностными инструкциями в отношении следующих внутренних бюджетных процедур:

       2.3.1. Составление и своевременность предоставления документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета муниципального округа Крылатское, консолидированного бюджета муниципального округа Крылатское, в том числе реестров расходных обязательств и обоснований бюджетных ассигнований.
2.3.2. Составление и своевременность представления документов, необходимых для составления и ведения кассового плана по доходам бюджета муниципального округа Крылатское, расходам бюджета муниципального округа Крылатское и источникам финансирования дефицита бюджета муниципального округа Крылатское.
2.3.3. Составление, утверждение и ведение бюджетной росписи.
2.3.4. Составление и своевременность предоставления документов, необходимых для формирования и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального округа Крылатское, доведения (распределения) бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств.
2.3.5. Составление, утверждение и ведение бюджетных смет.
2.3.6. Принятие и исполнение бюджетных обязательств.
2.3.7. Осуществление начисления, учета и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей (поступления источников финансирования дефицита бюджета) в бюджет муниципального округа Крылатское, пеней и штрафов по ним.
2.3.8. Принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет муниципального округа Крылатское, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы.
2.3.9. Принятие решений о зачете (уточнении) платежей в бюджет муниципального округа Крылатское.
2.3.10. Процедуры ведения бюджетного учета, в том числе принятие к учету

первичных учетных документов (составления сводных учетных документов),

отражение информации, указанной в первичных учетных документах, в регистрах

бюджетного учета, проведение оценки имущества и обязательств, проведение

инвентаризаций.
2.3.11. Составление и представление бюджетной отчетности, сводной бюджетной отчетности.
2.3.12. Выполнение условий предоставления межбюджетных трансфертов.

2.3.13. Исполнение судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета муниципального округа Крылатское.
 2.4. Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля несет глава муниципального округа Крылатское и бухгалтер-советник администрации МО Крылатское. 

2.5. Внутренний финансовый контроль осуществляется с использованием

следующих контрольных действий:

2.5.1. Проверки оформления документов на соответствие требованиям бюджетного законодательства Российской Федерации, нормативным правовым актам, регулирующим бюджетные правоотношения и внутренним стандартам, в том числе проверки точности и обоснованности данных, отраженных в таких

документах.
2.5.2. Санкционирования (совершения разрешительной надписи, подписания, визирования) и (или) авторизации операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур).
2.5.3. Сбора и анализа информации о результатах выполнения внутренних

бюджетных процедур.

2.5.4. Наблюдение, осмотр, пересчет.

2.5.5. Автоматизированное выполнение, ограничение доступа.

2.6. Контрольные действия могут выполняться с использованием прикладных программных средств автоматизации.

2.7. К способам проведения контрольных действий при осуществлении внутреннего финансового контроля относятся:

2.7.1. Сплошной, при котором контрольные действия (мероприятия) осуществляются в отношении каждой проведенной операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной

процедуры).
2.7.2. Выборочный, при котором контрольные действия (мероприятия) осуществляются в отношении отдельной проведенной операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной

процедуры).

2.8. Внутренний финансовый контроль осуществляется с использованием

методов самоконтроля, контроля по уровням подчиненности и подведомственности.

2.8.1. Самоконтроль осуществляется каждым должностным лицом, участвующим в выполнении внутренней бюджетной процедуры, сплошным способом, путем проведения проверки каждой выполняемой им операции на соответствие бюджетному законодательству Российской Федерации, нормативным правовым актам, регулирующим бюджетные правоотношения, и внутренним стандартам, а также оценки причин и обстоятельств (факторов), негативно влияющих на совершение операции.

2.8.2. Контроль по уровню подчиненности осуществляется главой муниципального округа Крылатское, путем санкционирования (совершения разрешительной надписи, подписания, визирования) документа и (или) авторизации операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур), осуществляемых подчиненными должностными лицами, или возврата для доработки (исправления)

представленного для контроля документа.

  2.8.3. Контроль по уровню подведомственности осуществляется выборочным способом в отношении процедур и операций, совершенных подведомственными объектами контроля, путем проведения контрольных действий, направленных на установление соответствия представленных (подготовленных в автоматизированных системах) документов требованиям бюджетного законодательства Российской Федерации, нормативным правовым актам, регулирующим бюджетные правоотношения, и внутренним стандартам, и (или) путем сбора и анализа информации и документов, необходимых для выполнения бюджетных процедур, точности и обоснованности представленной информации, а также законности совершения операций. Результаты такого контроля оформляются заключением с указанием необходимости внесения исправлений и (или) устранения недостатков (нарушений) в установленный в заключении срок в случае выявления таких нарушений (недостатков) либо разрешительной надписью (визированием) на представленном документе и (или) авторизацией операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур).

2.9. Результаты контроля по уровню подотчетности оформляются заключением с указанием необходимости внесения исправлений и (или) устранения недостатков (нарушений) при их наличии в установленный в заключении срок либо разрешительной надписью на представленном документе.

2.10. Результаты контроля по уровню подчиненности и самоконтроля оформляются:

2.10.1. Внутренним согласованием (визирование документов).

2.10.2. Внешним согласованием (проставлением грифа согласования, справки о согласовании, листа согласования или протокола обсуждения документа).

2.10.3. Санкционированием (авторизацией) операций.

2.11. В целях осуществления внутреннего финансового контроля бухгалтером-советником, составляются карты внутреннего финансового контроля по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

2.12. В карте внутреннего финансового контроля по каждому отражаемому в нем предмету внутреннего финансового контроля указываются данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной

процедуры), периодичности выполнения операции, должностных лицах, осуществляющих контрольные действия, методах контроля, способах контроля и

периодичности контрольных действий.

2.13. Процесс формирования карты внутреннего финансового контроля включает следующие этапы:

2.13.1. Формирование перечня внутренних бюджетных процедур.

2.13.2. Формирование перечня операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры) с указанием необходимости или отсутствия необходимости проведения контрольных действий в отношении отдельных операций.
2.13.3. Анализ сформированного перечня в целях определения применяемых к каждой входящей в него операции методов контроля и контрольных действий (далее - процедуры внутреннего финансового контроля).
2.14. Согласование и утверждение карты внутреннего финансового контроля с главой муниципального округа Крылатское.

2.15. Актуализация карт внутреннего финансового контроля (внесение в них

изменений) проводится:

2.15.1. При принятии решения главы муниципального округа Крылатское.
2.15.2. В случае внесения изменений в нормативные правовые акты, регулирующие бюджетные правоотношения, определяющих необходимость изменения внутренних бюджетных процедур.

2.16. Актуализация карт внутреннего финансового контроля осуществляется

в срок, не превышающий 10 дней с даты наступления события, являющегося основанием для внесения соответствующих изменений с указанием причины внесения изменений.

2.17. Утвержденные (актуализированные) карты внутреннего финансового контроля доводятся до сведения должностных лиц, участвующих в процедурах внутреннего финансового контроля, в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты их утверждения (актуализации).

2.18. Внутренний финансовый контроль осуществляется с соблюдением периодичности, методов контроля и способов контроля, указанных в картах внутреннего финансового контроля.

2.19. Выявленные недостатки и (или) нарушения при исполнении внутренних бюджетных процедур, сведения о причинах и об обстоятельствах рисков возникновения нарушений и (или) недостатков и о предлагаемых мерах по

их устранению (далее - результаты внутреннего финансового контроля) отражаются в регистрах (журналах) внутреннего финансового контроля в течение

одного рабочего дня после выявления нарушений (недостатков).

2.20. Ведение регистров (журналов) внутреннего финансового контроля осуществляется бухгалтером-советником, по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

2.21. Регистры (журналы) внутреннего финансового контроля подлежат учету и хранению (при необходимости с применением автоматизированных информационных систем), не менее пяти лет.

2.22. Допускается расширение показателей, отраженных в картах и регистрах (журналах) внутреннего финансового контроля. В таком случае дополнительные показатели и порядок их отражения утверждаются правовым актом администрации МО Крылатское.

2.21. Сводная информация о результатах внутреннего финансового контроля предоставляются главе муниципального округа Крылатское в срок до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом. В случае выявления нарушений по итогам внутреннего финансового контроля одновременно с вышеуказанной информацией представляются предложения о мерах по устранению нарушений, причин, им способствующих.
2.22. В случае выявления обстоятельств и фактов, свидетельствующих о наличии признаков административного правонарушения (уголовного преступления), влекущего за собой административную (уголовную) ответственность, информация о таких обстоятельствах и фактах незамедлительно представляется главе муниципального округа Крылатское с приложением предложений о мерах по устранению нарушений и причин, им способствующих.

2.23. Результаты внутреннего финансового контроля рассматриваются главой муниципального округа Крылатское в срок не более тридцати календарных дней с даты их представления.

2.24. По итогам рассмотрения результатов внутреннего финансового контроля принимаются решения (с указанием сроков их выполнения и лиц, ответственных за их выполнение), направленные на устранение выявленных нарушений (недостатков), в том числе:

2.24.1. На изменение карт внутреннего финансового контроля в целях увеличения способности процедур внутреннего финансового контроля снижать вероятность возникновения событий, негативно влияющих на выполнение внутренних бюджетных процедур (далее - бюджетные риски).
2.24.2. На уточнение прав доступа пользователей к базам данных, вводу и выводу информации из автоматизированных информационных систем, обеспечивающих осуществление бюджетных полномочий, а также регламента взаимодействия пользователей с информационными ресурсами.
2.24.3. На изменение внутренних стандартов, в том числе учетной политики

Администрации МО Крылатское.
2.24.4. На внесение изменений в должностные инструкции в части уточнения прав и обязанностей должностных лиц.
2.24.5. На обеспечение применения эффективных автоматических контрольных действий в отношении отдельных операций (действий по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры) и (или) устранение недостатков используемых прикладных программных средств автоматизации контрольных действий, а также на исключение неэффективных автоматических контрольных действий, на актуализацию системы формуляров, реестров и классификаторов как совокупности структурированных электронных документов, позволяющих отразить унифицированные операции в процессе осуществления бюджетных полномочий администрации МО Крылатское.
2.24.6. На устранение конфликта интересов у должностных лиц, осуществляющих внутренние бюджетные процедуры (участвующих в осуществлении внутренних бюджетных процедур).
2.24.7. На проведение служебных проверок и применение материальной и (или) дисциплинарной ответственности к виновным должностным лицам.
2.24.8. На направление материалов в правоохранительные органы или иные органы по компетенции, если в результате внутреннего финансового контроля получена информация о фактах совершения действий (бездействия), содержащих признаки состава административного правонарушения или преступления.

2.25. Решения оформляются путем утверждения главой муниципального округа Крылатское плана мероприятий по устранению нарушений.
2.26. При принятии решений по итогам рассмотрения результатов внутреннего финансового контроля учитывается информация, указанная в актах,

заключениях, представлениях и предписаниях органов государственного финансового контроля и отчетах внутреннего финансового аудита, представленных главе муниципального округа Крылатское.
3. Осуществление внутреннего финансового аудита
3.1.  Внутренний финансовый аудит осуществляется в отношении объектов контроля (аудита) на основе функциональной независимости в целях:

3.1.1. Оценки надежности внутреннего финансового контроля и подготовки рекомендаций по повышению его эффективности.
3.1.2. Подтверждения достоверности бюджетной отчетности и соответствия порядка ведения бюджетного учета методологии и стандартам бюджетного учета, установленным Министерством финансов Российской Федерации.
3.1.3. Подготовки предложений по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств.

3.2. При проведении внутреннего финансового аудита осуществляется проверка соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, регламентирующих использование бюджетных средств муниципального округа Крылатское, а также выполнения требований нормативных правовых актов, которые определяют форму и содержание бюджетного (бухгалтерского) учета и отчетности.

3.3. С целью оценки надежности внутреннего финансового контроля и подготовки рекомендаций по повышению его эффективности субъектом контроля (аудита) осуществляет обследование следующих вопросов:

3.3.1. Наличия нормативных правовых актов, устанавливающих порядок, формы, методы и периодичность осуществления внутреннего финансового контроля, проверки их соответствия требованиям Бюджетного кодекса Российской Федерации.
3.3.2. Наличия составленного и утвержденного плана на календарный год.
3.3.3. Полноты и своевременности выполнения контрольных мероприятий, предусмотренных планом.
3.3.4. Соблюдения требований к организации и проведению контрольных мероприятий.
3.3.5. Наличия оформленных материалов проведенных контрольных мероприятий.
3.3.6. Соблюдения требований к оформлению акта по результатам контрольных мероприятий.
3.3.7. Своевременности рассмотрения обращений граждан и организаций по вопросам проведения контрольных мероприятий.
3.3.8. Наличия отчетности о контрольной деятельности, достоверность и полнота отражения в ней результатов контрольных мероприятий.
3.3.9. Анализа целевых показателей при исполнении программ, подпрограмм, мероприятий.
3.3.10. Устранения недостатков, выявленных предыдущим контрольным мероприятием.
3.3.11. Другие вопросы в части проведения внутреннего финансового контроля и оформления его результатов.

3.4. С целью подтверждения достоверности бюджетной отчетности и соответствия порядка ведения бюджетного учета методологии и стандартам бюджетного учета, установленным Министерством финансов Российской Федерации, осуществляет обследование следующих вопросов:

3.4.1. Составления и исполнения бюджета, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета.
3.4.2. проверки бюджетной (бухгалтерской) отчетности, анализ ее достоверности, своевременности ее составления и представления.
3.4.3. Анализа дебиторской и кредиторской задолженности, и разработка рекомендаций по ее уменьшению и взысканию.
3.4.4. Анализа первичных данных бюджетного учета.
3.4.5. Выявления недостатков и нарушений в бюджетном учете и отчетности.
3.4.6. Наличия программно-технического комплекса для ведения бюджетного учета и его специфические особенности.
 3.4.7. Другие вопросы в части проведения аудита достоверности бюджетной отчетности и соответствия порядка ведения бюджетного учета.

 3.5. При проведении анализа и оценки деятельности объектов контроля (аудита) по управлению финансами с целью подготовки предложений по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств осуществляются:

3.5.1. Анализ эффективности использования бюджетных средств, выявление финансовых резервов, а также направлений привлечения дополнительных финансовых ресурсов. 
3.5.2. Проверка проектов и программ на соответствие результатов заявленным целям, задачам, планируемым показателям результативности.
3.5.3. Анализ своевременности разработки и принятия нормативных правовых актов, необходимых для своевременного финансирования бюджетных обязательств.
3.6. По результатам проведенного обследования должностными лицами составляется заключение о результатах внутреннего финансового аудита (далее - заключение), в котором указываются предложения по устранению выявленных нарушений и недостатков, рекомендации по повышению эффективности внутреннего финансового контроля, на основании собранных доказательств.

3.7. Заключение составляется в двух экземплярах и должно состоять из вводной, аналитической и итоговой частей.

3.8. Контроль по результатам проведения внутреннего финансового аудита представляет собой обеспечение эффективной реализации предложений по устранению выявленных нарушений и недостатков, по повышению эффективности внутреннего финансового контроля, и осуществляется главой муниципального округа Крылатское.
Приложение № 1 

к Порядку осуществления        внутреннего финансового контроля 
и внутреннего финансового аудита
УТВЕРЖДАЮ

_________ __________________________

(подпись) (расшифровка подписи)

"____" ___________________ 20__ г.

Карта внутреннего финансового контроля __________________________________________________________________________________

(наименование главного администратора бюджетных средств)

на _________ год
	N

п/п


	Предмет внутреннего

финансового контроля

(внутренняя бюджетная

процедура и входящие в нее

операции (формирование

документа)


	Ответственный за

выполнение операции

(формирование

документа) с указанием

Ф.И.О., должности


	Периодичность выполнения

операции

(формирования документа)


	Ответственные за

осуществление

внутреннего

финансового контроля с

указанием Ф.И.О.,

должности


	Метод и способ

внутреннего

финансового контроля

	Периодичность

осуществления

внутреннего

финансового

контроля

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	Ф.И.О., бухгалтер-советник
	ежедневно
	Ф.И.О., бухгалтер-советник
	самоконтроль,

сплошной
	при

осуществлении

каждой

операции

	
	
	
	
	Ф.И.О., глава муниципального округа
	контроль по

уровню

подчиненности,

выборочный
	ежедневно


СОГЛАСОВАНО

_________ __________________________

(подпись) (расшифровка подписи)

"____" ___________________ 20__ г.

Подписи должностных лиц, указанных в графе 3:

_________ __________________________

(подпись) (расшифровка подписи)

"____" ___________________ 20__ г.
Приложение № 2 

к Порядку осуществления        внутреннего финансового контроля 
и внутреннего финансового аудита
Журнал

внутреннего финансового контроля

в ____________________________________________________

(наименование главного администратора бюджетных средств)

за 20__ год
	N

п/п
	Дата

осуществления

внутреннего

финансового

контроля


	Должность, ФИО

лица,

осуществлявшего

внутренний

финансовый контроль

(далее -

субъект

внутреннего

финансового контроля)


	Объект

внутреннего

финансового контроля

(ФИО

должностного лица с

указанием

должности)


	Предмет

внутреннего

финансового контроля


	Проверенный

период


	Результаты

внутренне

го

финансов

ого

контроля


	Причины

возникновения

нарушения


	Подпись

субъекта

внутренне

го

финансов

ого

контроля


	Отметки об

ознакомлении

с

результатами

внутреннего

финансового

контроля

объекта

внутреннего

контроля с

указанием

должности,

фамилии и

инициалов


	Предложения для

устранения

нарушения и

(или)

причин, ему

способствующих



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


